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Convocatoria de Junta General de Propietarios
Comunidad de Propietarios [nombre o dirección del edificio]
Por orden del Sr./Sra. Presidente/a, [nombre del presidente], se convoca a todos los propietarios a la Junta General [Ordinaria / Extraordinaria] que se celebrará en [lugar de la reunión] el día [fecha]:
1. En primera convocatoria: a las [hora] horas.
1. En segunda convocatoria: a las [hora] horas.
Orden del día
1. Lectura y aprobación, en su caso, del acta de la reunión anterior.
1. Examen y aprobación, en su caso, de las cuentas del ejercicio [año].
1. Aprobación del presupuesto de ingresos y gastos para el ejercicio [año] y de la dotación del fondo de reserva.
1. Nombramiento o renovación de cargos (presidente, vicepresidente, secretario-administrador).
1. [otros asuntos a tratar]
1. Ruegos y preguntas.
Propietarios que no están al corriente de pago
A la fecha de esta convocatoria, los siguientes propietarios no se encuentran al corriente en el pago de las deudas vencidas con la comunidad:
1. [vivienda / local] — [importe adeudado] €
Se advierte a estos propietarios de que, si al inicio de la junta no han pagado o consignado judicial o notarialmente la deuda, ni la han impugnado judicialmente, podrán asistir a la reunión pero quedarán privados del derecho de voto (artículo 15.2 de la Ley de Propiedad Horizontal).
Representación
Los propietarios que no puedan asistir podrán hacerse representar por otra persona mediante escrito firmado, que deberá presentarse al inicio de la junta.
[Localidad], a [fecha de la convocatoria].
Fdo.: El/La Presidente/a	Fdo.: El/La Secretario/a-Administrador/a
Nota: la convocatoria de la junta ordinaria debe hacerse, como mínimo, con seis días de antelación; la extraordinaria, con la antelación suficiente para que llegue a todos los propietarios (artículo 16.3 LPH).
Modelo orientativo facilitado por I&G Consulting · Abogados y Administradores de Fincas · C/ Gonzalo Bilbao 23, Sevilla · 955 119 805 · igconsulting.es. Adáptelo a su comunidad y a sus estatutos.
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